SO GIAO DUC VA PAO TAO NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN-GDTX XUAN TRUONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 58 /QC-TTGDNNGDTX XT Xudn Hung, ngay 23 thang 4 nam 2026

‘ ~ QUYETPINH '
BAN HANH QUY CHE TAO LAP, QUAN LY, SU DUNG HQC BA SO

GIAM POC TRUNG TAM GDNN-GDTX XUAN TRUONG

- Can ctr K& hoach sé 85/KH-SGDDT ngay 22/12/2025 cta S¢ Gido duc va
Dao tao tinh Ninh Binh vé trién khai hoc ba sb nganh Giao duc ndm hoc 2025 - 2026,

- Quyét dinh s6 22/QD-TTGDNNGDTX XT ngay 26/2/2026 cia Trung tim
GDNN-GDTX Xuan Truong vé viéc thanh 1ap T cong tac hoc ba $0.

- Ké hoach s6: 56/KH-TTGDNN-GDTX Xuan Trudng ngay 20/4/2026 vé viéc
trién khai cong tac hoc ba s6 nam hoc 2025-2026.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, st dung Hoc ba sb, trén
Heé thdng co so dir liéu nganh Giao duc tai Trung tim GDNN-GDTX Xuan Truong.
Piéu 2: Quyét dinh nay cé hiéu lwc tir ngay ky.

Piéu 3: Can b quan 1y, T6 cong tac hoc ba sb, cac to chuyén mon, gido vién, nhan
vién trung tdm GDNN-GDTX Xuan Truong va cac ca nhan co6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- BGD trung tam;
- T6 cong tac HBS;
- Web site trung tam;
- Luu: VT.

Dang Van Chinh



QUY CHE
TAO LAP, QUAN LY, SU DUNG HQC BA SO
(Ban hanh keém theo Quyét dinh Sé: 58/QC-TTGDNNGDTX XT ngay 23/04/2026)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc tao lap, ky sb, quan 1y, luu trir, khai thac, st dung,
chinh stra, thu héi dir 1liéu hoc ba s6 cua hoc vién dang hoc chuong trinh gido duc
thuong xuyén cap THPT tai Trung tim GDNN-GDTX Xuan Truong.
Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Can bd quan ly Trung tam.

2. Giao vién, nhan vién co li€n quan.

3. Hoc vién dang hoc tai Trung tam.

4. Céc td chirc, ca nhan duoc giao nhiém vu khai thac, st dung dir li¢u hoc ba

s0 theo quy dinh.
Piéu 3. Nguyén tic thwe hién
1. Tuén tha quy dinh cia B6 GDPT, S6 GD&PT va quy dinh cta phéap luat vé
giao dich dién tir, bdo v¢ dit li¢u, luu trit dién tir.
2. Dit liéu hoc ba s phai bao dam:

- Chinh x4c: Thong tin trén HBS phai déy du, chinh x4c, nhat quan va toan ven,
khong thé thay do6i sau khi da dugc phat hanh chinh thic. C6 kha nang truy xuat, doi
chiéu.

- Toan ven, chinh xac: Thong tin trén HBS phai day du, chinh x4c, nhat quan
va toan ven, khong thé thay doi sau khi da duoc phat hanh chinh thirc.

- Cong khai, minh bach: Bam bao tinh cong khai, minh bach trong viéc tao lap,
quan ly va str dung HBS, nghiém cam céac hanh vi gian lan.

- B4o mat: Pam bdo an toan, an ninh thong tin cd nhan ctua hoc sinh va dir li¢u
hoc ba theo quy dinh cua phap luat.

3. Hoc ba s6 co gia tri phap 1y twong dwong hoc ba gidy khi duoc ky sd hop 18
theo quy dinh.

Diéu 4. Giii thich tir ngir
1. Hoc ba s6 1a hoc ba dugc tao 1ap, quan 1y, luu trit va sir dung trén méi truong
sO.
2. Tao 1ap hoc ba s6 1a viéc hinh thanh dit liéu hoc ba trén phan mém quan 1y theo
chuan quy dinh.

3. Ky s6 hoc ba 1a viéc st dung chting thu s6 dé xéac thuc dir liéu hoc ba sb.
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4. Khai thac hoc ba sd 1a viéc tra ciru, su dung dir liéu hoc ba phuc vu quan ly,
hoc tap va thu tuc hanh chinh.

Chuong I1
TAO LAP HQC BA SO
Piéu 5. Noi dung dir liéu hoc ba sb
Hoc ba s6 bao gém cac ndi dung:

1. Thong tin dinh danh hoc vién.

N

Két qua hoc tap.

3. Két qua rén luyén.

4. Két qua xét 1én 16p, hoan thanh chuong trinh.

5. Céc thong tin khac theo quy dinh cua B GDPT.
Piéu 6. Trach nhiém tao lap dir liéu

1. Gido vién bd mon:

o Cap nhat diém, nhan xét mon hoc.

« Chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c dit liéu nhap.

2. Giao vién chi nhiém:

o Ra soat thong tin hoc vién.

o Cap nhat ndi1 dung thudc trach nhi¢m chu nhi¢m.

o Kiém tra, xac nhén dit liéu trude khi trinh ky sd.

3. T6 chuyén moén:

o Kiém tra dir liu chuyén mén.

« Phdi hop xtr 1y sai sot.

4. Giam ddc Trung tam:

« Phé duyét va ky s6 hoc ba theo tham quyén.
Piéu 7. Quy trinh tao lip hoc ba sb

Budc 1. Cap nhat dir liéu hoc vién.

Budc 2. Kiém tra, ra soat dir liéu.

Budc 3. Xac nhan dir li¢u chuyén mon.

Budc 4. Ky s6 xac thuc.

Budc 5. Phat hanh hoc ba sb.

Budc 6. Pong bo di lidu 1én hé théng theo quy dinh.



Chuwong I1I
QUAN LY VA LUU TRU HQC BA SO

Piéu 8. Quan Iy dir liéu hoc ba sb

1. Dit liéu hoc ba sé duoc quan 1y tap trung trén hé théng phan mém dugc cip co

tham quyén cho phép sir dung.

2. Dt li¢u phai duoc:

o Sao luu dinh ky.

o Bao dam an toan thong tin.

« Phong chong mat mat, ro ri dit lidu.
Picu 9. Phan quyén quan ly, sir dung

1. Giam ddc:

« Quyén phé duyét, ky sb.

. Quyén khai thac toan bo dir licu.

2. Phé Giém doc:

« DPuoc truy cap theo phan cong cua Giam déc.

3. Gido vién:

o Chi duogc truy cap, cap nhat dit li¢u thudc pham vi nhiém vu.

4. Hoc vién:

o Duogc tra clru thong tin hoc ba theo quy dinh.
Piéu 10. Lwu trir dir liéu

1. Hoc ba sb dugc luu trit theo quy dinh vé luu trix dién ti.

2. Thuc hién sao luu dir li€u dinh ky.

3. Duy tri kha nang tra ctru, phuc hoi dit liéu khi can thiét.

Chuong IV
KHAI THAC, SU DUNG HQC BA SO
Pi¢u 11. Muc dich sir dung
Hoc ba sb duoc str dung trong:
1. Quanly két qua hoc tap, rén luyén.
2. Xét 1én lop, hoan thanh chuong trinh.
3. Giai quyét thu tuc hanh chinh lién quan.

4. Phuc vu chuyén truong, tuyén sinh theo quy dinh.



Piéu 12. Khai thac dir liéu hoc ba sé

1. Viéc khai thac dir liéu phai dung thim quyén.

2. Chi str dung dir liéu ding muc dich.

3. Khong tu y sao chép, chia s¢, s dung trai phép dir lidu.
Piéu 13. Cz‘ip ban giﬁy hoc ba

Truong hop hoc vién hodc phu huynh c¢6 nhu cau sir dung ban gidy, Trung tam thuc
hién cip theo quy dinh hién hanh.

Chuong V
CHINH SUA, THU HOI DU LIEU HQC BA SO

Piéu 14. Nguyén tic chinh sira dir li¢u

1. Chi chinh stra khi c6 can ctr hop phap.

2. Moi chinh stra phai c6 hd so, cin ct, luu vét trén hé théng.

3. Khong duoc tu v stra dit liéu sau khi ky s6 néu khéng dung quy trinh.
Pi¢u 15. Quy trinh chinh sira

Budc 1. Phat hién sai sot.

Budc 2. Lap dé nghi chinh sira.

Buéc 3. Kiém tra, thim dinh.

Budc 4. Phé duyét chinh stra.

Budc 5. Cap nhat lai dir 1iéu va ky sb lai (néu cﬁn).
Piéu 16. Thu hoi hoc ba sb

Viéc thu hdi hoc ba s thyc hién theo quy dinh ctia co quan quan 1y cap trén va
quy trinh k¥ thuat cta hé thong.

Chuong VI
BAO MAT, AN TOAN DU LIEU

Diéu 17. Yéu ciu bio mit

1. Bao vé tai khoan, mat khau truy cap.

2. Bao vé chung thu sd, thiét bi ky sb.

3. Khéng cung cap tai khoan cho nguoi khac sir dung.

4. Tuan thu quy dinh vé bao mat dit liéu c4 nhan.
Piéu 18. Xir Iy sw cd

Khi xay ra sy ¢6 mat dir liéu, sai léch dir liéu, 19 lot thong tin phai:
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1. Béo céo lanh dao Trung tam.
2. Phéi hop xtr Iy k¥ thuat.
3. Thuc hién bién phap khéc phuc kip thoi.

Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém thye hién

1. Giam déc Trung tam chi dao thuc hién Quy ché.

2. Cactd chuyén mon, gido vién, bd phan lién quan c6 trach nhiém thuc hién

nghiém tic.

3. Dinh ky ra soat, diéu chinh Quy ché phtt hop quy dinh méi va tinh hinh thyc té.
Diéu 20. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Céc b0 phan, ca nhan lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quy ché nay.
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