SO GDPT TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN-GDTX XUAN TRUONG Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 22/QD-TTGDNNGDTX XT Xudn Hung, ngay 26 thang 02 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap T6 cong tac Hoc ba sb
Nam hoc 2025-2026
Can ct Quy dinh chtc nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu té chirc cua Trung tdm
GDNN-GDTX Xuan Truong thudc S& Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1269/QD-UBND ngay 31/10/2025 cta Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh;

Can ctr K& hoach s6 85/KH-SGDDT ngay 22/12/2025 ctua S& Gido duc va Pao tao
(GDDT) tinh Ninh Binh vé Trién khai hoc ba sb nganh Gido duc ndm hoc 2025-2026;

Theo dé nghi ctia bd phan chuyén mén.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap To cong tac Hoc ba s6 cla Trung tam GDTX Xuan Truong, nam
hoc 2025-2026, gom 08 ngudi (c6 danh sach kém theo).

Piéu 2. C4c thanh vién td cong tac trién khai Hoc ba sb c6 trach nhiém trién khai Ké
hoach thyc hién Hoc ba sb theo cac vin ban hudng dan cua cép trén. Chuan bi diy du cac
diéu kién dé trién khai thuc hién, phan cong nhan sy thyc hién quan tri, hudéng dan gido vién
thuc hién Hoc ba sb tai don vi.

Diéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lic ké tir ngay ky. Cac ong (ba) co tén trong Danh sach
tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:
- Ban gidm d‘é'c;
- Nhu Diéu 3,
- Luu VP.

Dang Van Chinh



DANH SACH TO CONG TAC HQC BA SO NAM HQC 2025-2026
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 22/QD-TTGDNN-GDTX XT ngay 26/02/2026
cua Trung tam GDNN-GDTX Xudn Truong)

STT

Ho va tén

Chirc vu

Nhi€ém vu

béang Van Chinh

Giam doc

- Chi dao, diéu hanh chung; Ban hanh céc
Quyét dinh, Ké hoach, Quy ché tao lap, quan 1y,
khai thac sir dung Hoc ba s6; phan cong nhiém
vu cho ting thanh vién T cong tac Hoc ba s6;
- Phu trach bao mat, ki, dong dau hoc ba sd;

- Kiém tra, gidm sat cac hoat dong ctia T cong
tac Hoc ba s.

Nguyén Vin Phat

Pho giam
doc

- Chi dao, d6n dbc, theo ddi viée trién khai Hoc
ba s6 tai Trung tam;

- Tryc tiép quan 1y tai khoan, mat khau va phan
quyén, chia sé cho cd nhan dugc giao nhiém vy;
chi dao 1ap danh sach, dang ky chir ky sé cho
CBQL,GV;

- Tham muu cho Giam déc dam béo ha ting k¥
thuat, thiét bi dé t6 chirc trién khai thyc hién
ding, du céac yéu cau vé Hoc ba sb trong Trung
tam;

- Téng hop, nhan xét, danh gia; dé xuit véi
Giam dbc khen thudng, ky luat gido vién, nhan
vién viéc thuc hién hoc ba sb.

- Thyuc hi¢n nhiém vu khac theo sy phan cong
ciia Giam déc.

Bui Thi Hong Thao

T6 trudng

- Chi dao, don déc, theo ddi vic trién khai Hoc
ba sd cua Giao vién trong t6 KHTN, Hanh
chinh-Tong hop;

- Chiu trach nhiém tap huan, gidi dap vudng
mac cho gi4o vién trong to; Tiép nhan thong tin
va nhitng khé khin, vuéng mic tir gido vién,
chia sé 1én nhom cung thao luan, théng nhat dé
¢ cac bién phap tu van, hd tro, giai quyét dat
hiéu qua;

- Chiu trach nhiém tuyén truyén dén gido vién,
nhén vién, hoc vién va cha me hoc vién vé loi
ich ctia Hoc ba sd;

- Thyuc hi¢n nhi¢m vy khac theo sy phan cong
cua lanh dao trung tam.

Trinh Thi Nhung

T6 trudng

- Chi dao, don déc, theo ddi viéc trién khai Hoc
ba sb cua Gido vién trong t6 KHXH, Pao tao
nghé - HN;

- Chiu trach nhiém tap huan giai dap vudng
mic cho gido vién trong to; Tiép nhan thong tin




va nhitng khé khan, vuéng mac tir gido vién,
chia s¢ Ién nhom cung thao luan, théng nhat dé
c6 cac bién phap tu véan, hd tro, giai quyét dat
hiéu qua;

- Chiu trach nhiém tuyén truyén dén giao vién,
nhén vién, hoc vién va cha me hoc vién vé loi
ich cua Hoc ba sb;

- Thyc hién nhi€ém vu khac theo su phan cong
cua lanh dao trung tam.

Poan Van Tho

T6 phod

- Chiu trach nhiém quan tri, sir dung phﬁn mém
Hoc ba s6 theo su phéan cong cua lanh dao trung
tam;

- Chju trach nhiém giai dap vudng mic cho gido
vién, nhan vién dé trién khai hiéu qua Hoc ba
sO tai Trung tam;

- Phu trach k¥ thuét, phéi hop d/c Tuan thuc
hién cac nhiém vu: Ding ky chir ky sb cho
CBQL,GV; Tao 1ap hoc ba sb; Huéng dan
CBQL.GV va Vin thu ky sb, giai dap vudng
mic cho gido vién, nhan vién.

Pham Ngoc Tuan

T6 phod

- HO tro GV céc khdi 16p trong viéc cap nhat sb
liéu Hoc sinh, xép loai hoc sinh trén Hoc ba s0;

- Chiu trach nhiém giai dap vuong mic cho gido
Vlen nhan vién dé trién khai hiéu qua Hoc ba
s tai Trung tam;

- Phéi hop d/c Tho thyc hién cac nhiém vuy:
Ding ky chir ky s6 cho CBQL,GV; Tao lap hoc
ba s6; Huéng dan CBQL,GV va Vin thu ky so,
giai dap vudng méc cho gido vién, nhan vién.

Tran Thij Trang

Bi thu Boan

- Tham gia quan 1y Chimg thu sb; quan 1y va
luu trit Hoc ba s6;

- Pon dbc gido vien GVCN, gido vién bo mon
cap nhat sb kiéu, danh gia xép loai hoc vién kip
thoi, chinh x4c, diy du.

Hoang Thi Trang
Nhung

Nhan vién
van phong

- Str dung Hoc ba sb (tra ctru thong tin Hoc ba
sO, thuc hién cac tha tyc hanh chinh lién quan
dén Hoc ba sé...);

- Phéi hop véi d/c Tho phu trach kj thuat
CNTT; Pon dbc gido vien GVCN, gido vién bd
mon cadp nhat s6 kiéu, danh gia Xép loai hoc
vién kip thoi, chinh xé4c, ddy du.

(Danh sach nay gém 08 ngudi). /.
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